Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy
zatwierdzonego Zarzadzeniem Wojta Gminy Zyrzyn Nr 6/2014 z dnia 30 stycznia 2014 r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY ZYRZYN

| ORGANY ADMINISTRACJI RZADOWEJ | | RADA GMINY ZYRZYN | —| ORGANY ADMINISTRACJI SAMORZADOWEJ |
I
. —| SAMORZADOWE KOLEGIUM ODWOLAWCZE |
| WOJT GMINY ZYRZYN I_
I |
SKARBNIK GMINY SEKRETARZ GMINY ZASTEPCA WOJTA | KIEROWNIK USC |

(Glowny Ksiegowy Budzetu)

REFERAT FINANSOWY
| PODATKOWY

- budzet, gospodarka finansowa,
- podatki i optaty lokalne,

- mienie gminne,

- stypendia szkolne

- kasa

- publikacja prawa miejscowego,

- rejestr uchwat Rady Gminy i Zarzadzen
Wojta,

- pelnomocnik ds. wyborow,

- pelnomocnik informacji niejawnych,

- prowadzenie spraw osobowych
pracownikoéw

- obstuga BIP

SEKRETARIAT | STANOWISKO
DS. ORGANIZACYJINO-
ADMINISTRACYJINYCH

- udzielanie informacji o kompetencjach
organow i instytucji,

- przygotowywanie wyborow tawnikow i
cztonkow kolegium ds. wykroczen,

- prowadzenie ewidencji korespondencji
oraz rejestru skarg,

- przyjmowanie interesantow oraz
organizowanie ich kontaktoéw w Wojtem i
innymi pracownikami Urzedu,

- prowadzenie archiwum zaktadowego

REFERAT INWESTYCJI,
GOSPODARKI | OCHRONY
SRODOWISKA

- obrot ziemia,

- r0zw0j rolnictwa i ochrona ro$lin,

- gospodarka komunalna,

- ochrona $rodowiska (w tym wydawanie
decyzji srodowiskowych),

- planowanie przestrzenne,

- usuwanie azbestu,

- gospodarka odpadami

- gospodarka mieszkaniowym zasobem
gminy,

- wspoéldziatanie ze strazami pozarnymi,

- gromadzenie informacji o gminie i
promocja gminy,

- wspotpraca z tworcami ludowymi i
organizacjami pozarzadowymi,

- ochrona zabytkow

STANOWISKO DS. OBSLUGI
ORGANOW GMINY | DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ

- obstuga prawna, kancelaryjna i
organizacyjno-techniczna Rady Gminy,

- obstuga zebran wiejskich,

- rejestracja dziatalnosci gospodarcze;j,

- wydawanie pozwolen na handel alkoholem

STANOWISKO DS. ROZLICZANIA
AKCYZY

- realizacja Gminnego Programu
Przeciwdziatania Alkoholizmowi i
Narkomanii,

- obsluga Komisji Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych,

- rozliczanie akcyzy,

- dotacje dla organizacji pozarzadowych,

- windykacja naleznosci z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi

- USC,

REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH

- ewidencja ludnosci,

- dowody osobiste,

- zgromadzenia i zbiorki publiczne,

- sprawy wojskowe i obrony cywilnej

ISPOLECZNYCH

GMINNE JEDNOSTKI ORGANIZACYJINE

- Urzad Gminy,

- O$rodek Pomocy Spotecznej,

- Gminna Biblioteka Publiczna,

- Samorzadowa Administracja Placowek
Oswiatowych,

- Przedszkole Gminne,

- Szkota Podstawowa w Zyrzynie,

- Szkota Podstawowa w Osinach,

- Szkota Podstawowa w Skrudkach,

- Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki
Zdrowotnej w Zyrzynie

- Dom Pomocy Spotecznej w Zyrzynie

- Gminny Ztobek ,,Mate Misie” w Zyrzynie”




